UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAI KINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 74/QD-UBND Cai Kinh, ngay 11 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong bé thi tuc hanh chinh ngi b trong hé théng
hanh chinh nha nwéc cia UBND xa Cai Kinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA CAI KINH

Cén cit Lugt Té chizc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt stka doi, b sung mét sé diéu cua Ludt Té chic chinh pha va Ludt Té chuc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Cén cir Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thi tuong Chinh
phui phé duyét Ké hoach ra sodt, don gian hda thi tuc hanh chinh néi bé trong hé
thong hdnh chinh nha nuéc giai doan 2022-2025;

Ciin cir Ké hoach so 243/KH- UBND ngay 02/12/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh Lang Son vé Viéc ra sodt, don gian hda thii tuc hanh chinh néi bé trong co quan
hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Lang Son giai doan 2022-2025;

Cén cir Ké hoach so 313/KH- UBND ngay 28/12/2022 ciia Uy ban nhan dan
huyén Héiu Liing Vé Viéc ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh néi bé trong co
quan hanh chinh nha nuoc trén dia ban huyén Hiwu Liing giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 68/KH- UBND ngay 05/9/2023 ciia Uy ban nhan dan xa
Cai Kinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thai tuc hanh chinh néi bé trong co quan hanh
chinh nha nuoc tai UBND xa Cai Kinh doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Van phong UBND x&;
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh noi bo
trong hé thdng hanh chinh nha nudc cia UBND x4 Cai Kinh.

Piéu 2. Giao Cong chirc Vin hoa — X4 hoi, Van phong — Théng ké tham
muu cho UBND x4 cdp nhat, céng khai tha tuc hanh chinh noi b tai Quyét dinh
nay trén Cong Thong tin dién tir cia UBND x4 Cai Kinh.



2

Piéu 3. Van phong UBND x4, Trudng cac ban, nganh doan thé; Ca can
bo cong chirc chuyén mén, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND huyén (dé bao céo);
- CT,PCT UBND xa;

- Cobng chirc chuyén mon x4;
- Luu: VP.
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUGC TAI UBND XA CAI KINH
(kém theo Quyét dinh sé 74 /0P-UBND ngay 11 thang 9 nam 2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan xa Cai Kinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 | Xét dé nghi nang luong trudc | LV- Noi vu UBND xa Cai Kinh
thoi han
2 | T6 chac cudc hop, hdi nghi | LV- ndi vu UBND x& Cai Kinh
UBND xa
3 | Xin nghi phép LV- Noi vu UBND xa Cai Kinh
4 | Mua sam tai san co gia tri | LV- TC-KT UBND x4 Cai Kinh
dudi 50 triéu dong cho mot
lan mua sam
5 | Tha tuc thanh quyét toan To6 | LV-TC -KT UBND x4 Cai Kinh
churc Ki hop cua HPDND xa
6 ) Lt ven AA
Thu t}lC El(_)p Xét murc do L\ -XHXH
khuyet tat UBND xa Cai Kinh
7 | Thu tuc xét ting Giay khen gia
. - LV - VHCS NP
dinh van hoa UBND x4 Cai Kinh
8 | Xét tang danh hiéu lao dong tién UBND xa Cai Kinh
LV -TBKT

tién cho can bd cong chic

PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. LINH VUC : NOI VU

1. Tén tha tuc: Xét dé nghi nang lwong truéc thoi han

- Trinh tw thuc hign: (bao gom ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc
hanh chinh):

- B1. HP TDKT t6 chuc hop xét;
- B2. Hoan thién cac vin ban trinh UBND xem xét quyét dinh

- Cach thac thyc hién:

1. Quy trinh thyc hién xét nang bac Iuvong trudc thoi han
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_Vige thyc hign xét nédng béc luong truée thoi han dwgc thuc hign méi nam
01 lan vao quy IV hang nam. Chg@m nhat ngay 01/12 hang nam céac co quan, don
vi thuc hién xét nang bac luong trudce thoi han.

2. Ty 1€ cbng chac, vién chie va nguoi lao dong dugc nang bac luong
truc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu trong mot nam
khong qué 10% tong sé cong chuc, vién chic trong danh sach tra lwong cua co
quan, don vi

- Thanh phdan, sé lweng hé so:

1. Thanh phan ho so: Bién ban hop xét cia Hoi dong TDKT; Bang danh
sach tong hop nang luong trudc thoi han; Cong van dé nghi cua UBND xa Cai
Kinh.

2. Sb lwong hd so: 02 ban chinh (01 ban nop UBND huyén: 01 ban luu tai
UBND xa Cai Kinh.

- Thoi han gidi quyét:
15 ngay lam viéc tinh tir ngay ca nhan nop day du giay to theo yéu cau.
- Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

1. Céan bo, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1ap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu da dugc cap cé tham quyen quyét dinh céng nhan
bang van ban dat mot trong céc thanh tich:

a) Huan chuong.

b) Cac danh hi¢u vinh du nha nudc: Anh hung luc lugng vii trang Nhan
dan, Anh hung lao dong, Nha giao Nhan dan, Thay thuoc Nhan dan, Ngh¢ si
Nhan dan, Nha giao wu tu, Thay thuoc wu ta, Nghé si uvu ta.

¢) Giai thuong Ho Chi Minh, Giai thuong Nha nudc.

d) Chién si thi dua toan qudc.

d) Bang khen caa Tha tuéng Chinh phu.

e) Chién si thi dua cap B9, nganh, doan thé Trung uong.
f) Chién si thi dua cap tinh.

g) Bang khen cip B9, nganh Trung wong.

h) Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Thi thude ddi tugng dugc xét nang bac lwong trude thoi han 12 thang so
véi thot gian thuc hién nang bac luvong thudong xuyén theo quy dinh.

2. Can b, cong chuc, vién chire va nguoi lao dong dat mot trong céc thanh
tich gdm: Chién si thi dua co so; Gidy khen cia Thi truong co quan, to chic,
don vi thi thudc ddi teong duoc xét nang bac lwong truéc thoi han 06 thang so
véi thoi gian thyc hién ndng bac Ivong thuong xuyén theo quy dinh.
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- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND x4 Cai Kinh

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi UBND huyén
xem xét quyét dinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khdng c6

- Tén mau don, mau to khai (néu ¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):

Mau s6 01 ban hanh kem theo Thong tu 08/2023/TT-BNV ngay
31/7/2013

- Y8u cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

1. Pbi tuong quy dinh dat cac diéu kién sau duogc xét nang bac luong
trudc thoi han:

a) Can b9, céng chirc UBND x4 Cai Kinh:

- b diéu kién, tiéu chuan vé nang bac luong thuong xuyén quy dinh Bicu
2 Thong tu so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B6 NoOi vu va mot so diém
sua doi, bo sung tai Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vuy;

- Pap ung céac diéu kién: Tinh dén ngay 31/12 ciia nim xét nang bac luong
trudc thot han:

+ Trong thoi gian 06 nim gan nhat dbi voi cac ngach, chic danh yéu cau
trinh d6 tir cao dang tro 1én va 04 ndm doi v6i cac ngach, chic danh c6 yéu cau
trinh d6 dao tao tur trung cap tro Xuong da 1ap dugc thanh tich Xuat sac trong thyc
hién nhiém vy, duoc cap c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang van ban
(thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han dugc xac dinh theo thoi diém
ban hanh Quyét dinh cdng nhan thanh tich);

~ + Chua xép béc luong cuoi ciing trong ngach hoic trong chirc danh va con
thieu tir 12 théng tré xuong dé dugc nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh
thi dugc xét nang bac luong trude thoi han 06 thang hoac 12 thang.

2. Cac cip do thanh tich quy dinh tai Van ban sb 473/UBND-NC ngay
28/5/2018 cua UBND tinh Lang Son vé viéc thong nhat cip do thanh tich va thoi
gian thuc hién ché d6 nang béac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac trong
thyuc hién nhiém vu dugc sap xép tht tu tir cao xudng thap, cu thé nhu sau:

a) Huan chuong.

b) Cac danh hi¢u vinh dy nha nuéc: Anh hung luc lugng vii trang Nhan
dan, Anh hung lao dong, Nha giao Nhan dan, Thay thuoc Nhan dan, Ngh¢ si
Nhan dan, Nha gido uu ta, Thay thudc wu ti, Nghé si vu ta.

¢) Giai thuong Ho Chi Minh, Giai thuang Nha nudc.

d) Chién si thi dua toan qudc.

&) Bang khen caa Thu tuéng Chinh phu.

e) Chién si thi dua cap B0, nganh, doan thé Trung wong.



f) Chién si thi dua cap tinh.
g) Bang khen cip B, nganh Trung wong.
h) Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
i) Chién si thi dua co s6.
k) Gidy khen cua Thu trudng co quan, to chie, don vi.
- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
Can ctr Luat T6 chac chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Can ctr

Luat Stra dol b6 sung mot s6 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat Té chuc
chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cua Thong tu:’sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trudc thoi han doi vai can bd, cong chuac, vién chuc va nguoi lao dong;

~ Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu vé viéc stra
doi, bo sung ché do nang luong thuong xuyen, nang béc luong trude thoi han va
ché d6 phu cap tham nién vuot khung doi vai can bg, cdng chuc, vién chirc va
nguoi lao dong;

Quyét dinh 6 5629/QD-UBND ngay 18/11/2021 cua UBND huyén Hiu

Liing vé€ viéc ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich
XUat sac trong thuc hién nhiém vy d6i voi cac bd, cong chirc va ngudi lao dong.

2. To chirc cudc hop, hdi nghi UBND xa
- Trinh tg thuc hién:
-B1. Chuan bj tai liéu (néu c6) va giri mail tai liéu hop cho Vin phong
UBND xa
- B2, Chuén bj gidy moi trinh lanh dao UBND x4 ky ban hanh hogc xin y
kién v€ nhan tin tu dong
-B3. Ky ban hanh giéy moi hoac phé duyét dé xuat nhan tin tu dong;
-B4. Ping ky sb, ngay, thang, nim, phat hanh gidy moi va nhan tin tu
dong
- B5. Chuan bi cac diéu kién co so vat chat (dia diém, dién, nudc, am
thanh, loa dai...)
-B6. B6 tri chi kinh phi, phat tai liéu (néu co), tiép nudc, phuc vy, loa
dai...
- Cach thac :[hyc hign: Quy trinh thuc hién T6 chiic cude hop, hdi nghi
UBND xa: Truc tiep
- Thanh phan, sé lweng hé so: Khong quy dinh
- Thoi han gidgi quyét: Chuan bi cudc hop cham nhat 03 ngay trugc khi
cudc hop dien ra.
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- Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: UBND x4, Céan b, cdng chuc
UBND x&
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND x4 Cai Kinh
- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng c6
- Tén miu don, miu to khai Khong :
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cvr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Cén cu Luét To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Can ctr
Luat Stra doi, bo sung mot so dieu cua Ludt To chuc Ch[nh phu va Luat To chiac
chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019; Quyét dinh s6 45/2018/Qb-TTg ngay
09/11/2018 cua Thu tudng Chinh phu quy dinh ché do hop trong hoat dong quan
1y, diéu hanh cua co quan thudc hé thong hanh chinh nha nude
3. Xin nghi phép cia can bg, cong chirc xa
- Trinh tw thuwc hién
B1. Nop Pon xin nghi phép phai dugc gt it nhat trude 04 ngay lam viéc)
B2. Tiép nhan don;
B3.Chuyén don téi lanh dao phong dé phan cong giai quyét’
B4. Phan cong xtr 1y;
BS5. Xir Iy: Nghién ctru, ra soat, tham muu va trinh 1anh dao xa ky:
- Van ban dong ¥ cho nghi phép theo quy dinh.
- Vin ban khong dong ¥ cho nghi phép do d3 nghi qua ngay quy dinh...
B6. Ra soat thé thirc van ban;
B7. Ky duyét: Lanh dao UBND xiky van ban dong y (hoic khong dong ¥)
cho nghi phép;
BS. Tra két qua;
B9. Théng ké va theo doi;
B10. Ban giao cong viéc trudc khi nghi phép
- Céach thac theee hién:: Tryc tiép
- Thanh phan, sé lweng hé so:

+ Pon xin nghi phép (khong ap dung cho truong hop nghi dot xuat (m dau, gia dinh
co viéc...)
+01 Bo

- Thoi han gidgi quyét: 04 ngay lam viéc.

- Péi twong thec hién thi tuc hanh chinh: Ap dung déi véi can b, cong
chirc UBND xa Cai Kinh

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND x& Cai Kinh



- Phi, 18 phi (néu c6): Khong c6

- Tén miu don, mau to khai

+ Don xin nghi phép.

+ Phiéu chuyén ho so. ‘

+ Van ban dong y (hoac khong dong y) cho nghi phep.

+ S0 theo do1 nghi phép.

+ Bién ban ban giao.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Can cu Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Cén cu
Luat Stra cjléi, b6 sung mot s6 dieu cua Luat To chire Chinh phu va Luat To chic
chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

+ B0 Luat Lao dong nam 2012.

+ Luat Céan bg, cong chirc nam 2008.

+ Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat can bo, cong chuc va Luat
vién chirc nam 2019;

+ Va cac van ban quy pham phéap luat hién hanh;

II. LINH VU'C TAI CHiNH - KE TOAN

4. Mua sam tai san c6 gia tri dwéi 50 triéu ddong cho mét 1an mua sam

- Trinh tw thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

Buéc 1: Bé nghi mua sam
Céc can b9, cong chuc ¢6 nhu cau cap thiét bi 1ap dy trd Kinh phi(ké hoach)
mua tai san(trang thict bi, cong cu dung cu...)

Budc 2: Thuc hién mua sim

- Khi ¢ phé duyét dong y cho mua sam cua Chu tich, can b9, cong chiic
co nhu cau ket hop voi Van phong UBND lay it nhat 03 bao gia cua 03 don vi
cung cap c6 mat hang phu hop.

- Lap bién ban chon gia: Dai dién lanh dao UBND x4, Ké toan NS x4,
Van phong — TK x&, can bg, cdng chuc cd nhu cau mua sam.

- Ky hop dong kinh t&(Néu mgt hang ¢d yéu cau vé lap dat, cau hinh ky
thuét cao). Van phong — TK xa va ke toan NS xa ket hop can bo, cong chuc co
nhu cau mua sam tién hanh thuc hién mua sam theo noi dung cua hop dong.

Budc 3: Nghiém thu va ban giao st dung

- Thanh phan nghiém thu gom: Dai dién lanh dao UBND x&, K& toan, Vian
phong, can bd, cong chirc dugc mua sam.
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- Lap bién ban giao nhan tai san(Néu mat hang mua sam du tiéu chuan 1a
tai san co dinh), Cong cu dung cu.
Budc 4: Thanh toan véi don vi cung cap

- K& toan lam dau moi, tap hop céc chung tir lién quan dén cong viéc mua
sam, thanh ly hop dong(Néu c0)
- Céch thikc thuc hién: Theo phuong an: Truc tiép hoic gian tiép

- Thanh phan, s6 lweng ho so: Dy trii(ké hoach) mua sim, Quyét dinh
xét duyet gia, toi thieu 03 bao gia chao hang, Hop dong mua ban, thanh ly, Bién
ban nghiém thu, bién ban giao nhan tai san co dinh, cong cu dung cu, Hoa don
tai chinh.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

- Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Can bg, cong chuc Xa.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Co quan truc tiép thuc hién
TTHC: UBND xa

- Phi, 18 phi (néu c6): khdng

- Tén mau don, miu to khai: Dy trt (ke hoach) mua sam, Hop dong mua
ban, thanh ly, Bién ban nghiém thu, bién ban giao nhan tai san co dinh;

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khéng

- Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Can ctr Luat T6 chac Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cu Luat Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cur Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu Luat Quan ly, su dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh 50/2017/QD- TTg ngady 31/12/2017 cua Thu tudéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muac sir dung may mac, thiét bi;

Can ct Nghi quyét s6 10/NQ-HPND ngay 20/7/2018 cua HPND tinh
Lang Son vé quy dinh phan cap quan Iy, s dung tai san céng thuoc pham vi
quan ly cua tinh;

Cin ¢t Thong tu sb 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cia Bo truong Bo
Tai chinh vé huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh
tai co quan, to chtrc, don vi va tai san c¢d dinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Can ct Quyét dinh s6 39/QD-UBND ngay 28 thang 10 nim 2020 cua
UBND tinh Lang son quyét dinh ban hanh quy dinh danh muc, thoi gian s
dung va ty 18 hao mon tai san chwa du tiéu chuan nhan biét tai san ¢ dinh hitu
hinh; danh muc, thoi gian sir dung va ty 1& hao mon tai san chua du tiéu chuan
nhan biét tai san ¢ dinh vo hinh thudc pham vi quan Iy cua tinh.

Can ctr Quyét dinh chi tiéu ndi bo hang nam va cac quy dinh khac thuc
hién tai UBND xa Cai Kinh.
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5. Tha tuc thanh quyét toan To chirc Ki hop ciia HPND xa
1. Trinh te thgec hién
Buéc 1. Nhan Thong béo cia HDND xa vé viéc To chirc ki hop gifra nam/
cuoi nam / bat thuong, cong chirc Van phong Thong ké 1ap dy tru Kinh phi ve
viéc To chuc ki hop cia HDND xa.
Buwdc2. Cong chuc Van phong Théng ké giri ban du tri kinh phi cho Tai
chinh Ké toan kiém soat dé trinh Chua tich UBND ki duyét.

Buwoéc 3. Chua tich UBND x4 ki duyét ban Du tru kinh phi.

Buwéc 4. Cong chirc Vian phong Thdng ké thyuc hién céc noi dung chi theo ban
Du tru kinh phi.

Bugc 5. Vin phong Thong ké hoan thién ho so chang tir thanh toén, gui ké
toan kiém soat chi roi trinh Chu tich UBND ki duyét chi thanh toan.

2. Yéu cau thuc hign: Tryc tiép, c6 sy phdi hop cling nhiéu bd phan, chinh
Xac, trung thuc, tiet kiém, chong lang phi.

3. Cin cir phdp Iy dé thuc hién.

Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira doi, bo sung
mot so dieu cua Luat To chac Chinh phu va Luat To chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Luat Ngan sach Nha nudc 25/6/2015; Nghi dinh $6 163/2016/ND-CP ngay
21/12/2016 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 dieéu cua Luat Ngéan
sach Nha nudc;

Quyét dinh s6 27/QD-UBND ngay ngay 31/8/2015 cua UBND tinh Lang Son
ban hanh quy dinh mot so che do, dinh murc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong
cia HDND cac cap tinh Lang Son;

Quyét dinh s6 331/QD-UBND ngay 30/12/2022 ciia UBND x& Tan Thanh vé
viéc giao chi tiéu ké hoach phat trien kinh té x@ hoi va du todn ngan sach nha
nudc nam 2023

Quyét dinh s6 16/QD-UBND ngay 30/01/2023 cua UBND xa Tan Thanh ve
viéc Ban hanh quy ché chi tiéu n6i bd nam 2023;

III. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
6. Thi tuc hop xét mirc d§ khuyét tat
1. Trinh te theec hign

Buwéc 1. Khi nhan duoc don, giri van ban tham khao y kién co s gido duc
vé tinh trang kho khan trong hoc tap, sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé dang
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khuyét tat, mac do khuyét tat caa nguoi duoc xac dinh mtc do khuyét tat dang
di hoc theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tu 01/2019;

Buwoc2. Triéu tap cac thanh vién, gui thong bao vé thoi gian va dia diém
xac dinh mac do khuyét tat cho nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phép
cua ho;

Buwéc 3. Hoi nghi danh gia xac dinh mtc ¢ khuyét tat:

- Truéng Tram Y té cung cép thong tin vé chuyén mdn y té lién quan dén
ngudi khuyét tat cho Hoi dong;

- Cong chirc Van hoa — X4& hoi dién Phiéu xac dinh mtc d6 khuyét tat
theo Mau sb 02 hoic MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tuw 01/2019 trén co s&
két luan caa Hoi ¢dng; Ghi bién ban cudc hop cua Hoi déng Mau sé 05;

- Chu tich Chu tich Hoi dong xac dinh mtc ¢ khuyét tat xa Ky phiéu xac
dinh mtrc kho khuyét tat.

- Céc thanh vién hoi ddng ky Bién ban cudc hop cua Hoi ddong Mau s6 05;

Buéc 4. Cong chitc Vin héa — X& hoi Soan thao thong bao cong khai két
luan ctiia Hoi dong tai tru s¢ Uy ban nhan dan x& trinh Chi tich UBND x4 phé
duyét;

Buwéc 5: Chu tich UBND xa Duyét ho so/ky van ban xu ly.

Buwéc 6: Bo phan van thu UBND cap x4 dong dau théng bao, chuyén
CoOng chirc Van hoa — Xa hoi.

Buwéc 7: Cong chirc Van hoa — X& hoi niém yét théng bao cong khai két
luan ctiia Hoi dong tai tru so Uy ban nhan dan x trong vong 05 (ndm) ngay lam
VIEC.

2. Cach thac theee hién: Truc tiép tai UBND xa.

3. Thanh phdn hé so: Mau s6 02,03,04,05 Ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nim 2019

4. Sé lwong hé so 01 (bo).

5. Thei han gidgi quyét: Khong quy dinh

6. Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Coéng chic Vin hoa xa hoi.

7. Co quan thgec hién tha tuc hanh chinh: UBND xa.

8. Két qud thuc hign tha tuc hanh chinh: Khéng.

9. L¢ phi: Khéng.

10. Yéu cdu, diéu kign thgc hign TTHC: Trinh tu xac dinh muc d6
khuyét tat va cip Gidy xac nhan khuyét tat dam bao dung quy dinh phéap luat,
chinh xac, kip thoi dé dap wng nhu cau caa cong dan.
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11. Can cir phdp Iy dé thuc hign.

- Ludt ngwoi khuyét tit ngay 17 thang 6 niam 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/NP-CP ngay 10 thing 4 ndm 2012 cia Chinh pha
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt nguoi khuyét tat;

- Nghi dinh sé 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
chinh séch tro gilp xa héi doi véi doi twong bao tro xa héi;

- Thong tw s6 01/2019/TT-BLDTBXH quy dinh Vé Viée xdc dinh mite dé
khuyét tat do Hgi dong xdc dinh mire dé khuyét tdt thuec hién (sau day goi tat 1a
Thong tu 01/2019);

IV. LINH VUC VAN HOA CO SO

7. Thii tuc xét ting Giay khen gia dinh vin héa

- Trinh tg thuc hién:

Buwoc 1. Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho
so dién tu.

- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND xa.

Buréc2. Phan cong xi Iy ho so

Bwéc 3. Tham dinh ho so:

- T6 chuc hop thim dinh

Buéc 4. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Céng chiic BPMC
Buwoc 5: Tra két qua giai quyét.
- Thong ké va theo ddi.
- Céach thtc theee hién: Truc tiép
- Thanh phdn, sé luweng hé so: To trinh + Danh sach dé nghi tang Giay khen
Gia dinh van hoa cua Truong thon (kém theo danh sach ho gia dinh dé nghi ting
gidy khen). Ban sao Quyét dinh céng nhan danh hiéu Gia dinh van hoa cta cac
ho gia dinh trong 03 nam lién tuc. Bién ban hop binh xét & khu dan cu.
- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Déi twong theee hign tha tuc hanh chinh: Cong chic Vian hoa x3 hoi
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND x4 Cai Kinh
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong c6
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- Tén méau don, miu to khai: Bién ban vé viéc xét, dé& nghi céng nhan danh
hiéu “Gia dinh vin hoa” (Mau 08, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
122/2018/NB-CP ngay 17/9/2018); Cac ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh dwoc
cong nhan danh hiéu Gia dinh van hoa trong 03 nam lién tuc.

- Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
Nghi dinh s 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phi Quy dinh

vé xét tang danh hiéu "Gia dinh vin héa"; "Thon vin héa", "Lang vin héa", "Ap
van héa", "Ban van hoa", "T6 dan phd van hoa".

V. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

8. Xét ting danh hiéu lao ddng tién tién cho can b cong chirc

- Trinh tw thuc hién:

- B1. HD TDKT tb chuc hop xét:;

- B2. Hoan thién cac van ban trinh UBND huyén xem xét quyét dinh
- Cach thac thgee hién: Tryc tiép

- Thanh phan, sé lugng hé so: 1. Thanh phan ho so: Bién ban hop xét cia
Hoi dong TPBKT; Bang danh sach tong hop can bo cong chuc hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao trong nam; To trinh.

2. S6 luong ho so: 02 ban chinh (01 ban nop UBND huyén; 01 ban luu tai
UBND x4 Cai Kinh

- Thei han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh: Ca nhan CBCC va UBND x4
Cai Kinh

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND x4 Cai Kinh
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong c6

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Can bo, cong chirc xa Cai Kinh: anh hiéu “Lao dong tién tién” duoc xét
ting cho can bo, cong chuc, vién chire dat cac tiéu chuan sau:

Hoan thanh tt nhiém vu duoc giao, dat ning suat va chat luong cao;

Chap hanh t6t chi truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc,
¢ tinh than tu luc, tu cuong; doan keét, tuong trg, tich cuc tham gia phong trao
thi dua;

Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén moén, nghiép vu;
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C6 dao duc, 16i song lanh manh
- Can cw phap ly caa thai tuc hanh chinh:

Cin ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét sira
d6i, bd sung mot s diéu cua Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can ctr Luat thi dua khen thuong ngay 26/11/2003 va Luat sira d6i sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua Khen thudng ngay 14/6/2005 va Luat stra doi, bo
sung mot sd diéu cua Luét thi dua, khen thuéng ngdy 16 thang 11 nam 2013;

Cin ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 caa Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cir Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 Thong tu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31
thang 7 nam 2017 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
thi dua, khen thuodng.

Can ctr Quyét dinh s6 4150/QD-UBND ngay 19/11/2018 cia UBND
huyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban
huyén Hitu Liing; Quyét dinh s6 4710/QD-UBND ngay 13/11/2020 vé Stra doi,
bo sung mot sb diéu cuia Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban
huyén Hiru Liing ban hanh kém theo Quyét dinh sb 4150/QD-UBND ngay 19
thang 11 ndm 2018 ciia Uy ban nhan dan huyén
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